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ПОЛИТИКА ЗАЩИТЫ И ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЪНЫХ ДАННЫХ
ОГБУЗ КИССМП>

1. Общие положения
1.i, Настоящая Политика ОГБУЗ кИССМП> в отношении защиты и обработки
персональFIых данных (лалее - Политика) разработана во исполнение требований п.2 ч. I
ст. 18,1 Федерального закона от 2] ,07 ,2006 NЬ 152-ФЗ <О персональных данных) (далее -
Закон о персональных данных) в целях обеспечения защиты прав и свобод человека и
гражданина при обработrсе его персональных данFIых, в том числе защиты прав на
неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну.
1.2. Политика действует в отношении всех персональных данных, которые обрабатывает
ОГБУЗ кИССМЬ> (далее-оператор).
1.3. Политика распространяется на отношения в области обработки персональньIх
данных, возникшие у Оператора как до, так и после утверrltдения настоящей Политики.
1,4. Во исполнение требований ч. 2 ст. |8.1 Заrсона о персональных данных настоящая
Политика публикуется в свободном доступе в информационно-телекоммуникационной
сети Интернет на сайте Оператора,

2. Термины и принятые сокращения
Персональные данные (далее-ПЩ) * любая информация, относящаяся прямо или
KocBeEIHo к определенному или определяемому физичесtсому лицу (субъекту
персональных данных).
Персональные данные, разреlценные субъектом персональных данных для
распространепия - это персональные даFIFIые, доступ неограниченного круга лиц к
которым предоставлен субъектом персональных данных путем дачи согласия на
обработrсу персональных данных, разрешенных субъектом персонаJIьных данных для
распространения.
Оператор персональных данных (далее - оператор) государственный орган,
муниципальный орган, юридическое иJIи физическое JIицо, самостоятельно или совместно
с другими лицами организуIощие и (или) осуществляIощие обработку персонirльных
данных, а так}ке определяющие цели обработки персональных данных, состав
персональньж данных, подлежащих обработtсе, действия (операции), совершаемые с
персональными данными.
Обработка персопальных данных - любое действие (операция) или совокупность
действий (операций) с персональными данными, совершаемых с использованием средств
автоматизации или без их использования. Обработка персональных дан}Iых вклюLIает в

себя в том числе:
. сбор;
r ЗоПИСЬi
. сисТеМаТиЗациЮ;
. накоПЛение;
. хранение;
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. уточнение (обновление, изменение);

. иЗВЛечение;

. исПоЛЬЗоВание;

. передачу (предоставление, доступ);
о р&спространение;
. обезличивание;
. блокироваFIие;
о }ДаЛеНИе;
о }НИЧТОЖеНИе.
АвтоматизированIлая обработка персональных данных - обработка персонаJIьных
данных с помощыо средств вычислительной техFIики.
Предоставление персональных данпых действия) направленные на раскрытие
персопальных данных определенному лицу или определеFIному кругу лиц.
Распространепие персональных данных *действия, направленные на раскрытие
персональньж данных неопределенному кругу пиц.
Блокирование персональных данных временное прекращение обработки
персональных данньIх (за исклIочением случаев, если обработка необходима для
утоLIнения персональньж данных).
Уни.tтохсение персоIIальных даIIIIых * действия, в резуJIьтате которых становится
невозможным восстановить содержа}Iие персонаJIьных данных в информационной
системе персональных данных и (или) в результаге ко],орых унич,гожаIотся материаJIьные
tIосители персоFIальных данных,
Обезличивание персональlлых данных - действия, в результате которых становится
невозмо)Itным без использования дополнительной информации определить
принадлеж}Iость персональных данных коFIкретному субъекту персональных данных.
Иrlформачионная система персональIлых даIIIIых - совокупность содерх(ащихся в
базах данных персональных данных и обеспечиваIощих их обработку, информационных
технологий и технических средств.
Трансграпичная передача персошальных данных - передача персональных данных на
территорию иностранного государства органу власти иностранного государства,
иностранному физическому лицу или иностранFIому юридическому лицу.
З:rщита персональных данных * деятельность, направленная на предотвращение утечIш
защищаемых персональных данных, несанкционированных и непреднамеренных
воздействий на защищаемые персональные даFIrIые,

3. Порядок и условия обработки и храIIение персональных дrlнных
3,1, Обработка персональFIых данных осуществляется Оператором в соответствии с
требованиями законодательства Российсttой Федераци и.

З.2. Обработка персонаJIьных данных осущест]]лrIется с согласия субъектов персональных
данных на обработку их персональных данных, а также без такового в случаях,
предусмотренных законодательством Российской Фелерачии.
З.3. Согласие на обработrсу персоныIьных лаFIных, разрешенных субъектом I]ерсонаJIьньIх

даFIIIых для распространения, оформляется отдельFIо от иных согласий субъекта
персональных данных на обработку его персональных данных,
З.4. Согласие на обработку персональных данных, разрешенньIх субъектом персональньж
данных для распространения, может быть предоставлено оператору:
. непосредственно;
. с использованием информационной системы уполFIомоченного органа по защите
прав субъектов персональных данных.
3.5. Оператор осуществляет как автомагизироваI{нуIо, так и неавтоматизированную
обработку персональных данных,
З.6. It обработке llерсональных данных допускаIотся работники Оператора, в

должFIостные обязанности которьIх входит обрабо,гка персональньIх данных.



З.7. Обработка персональных данных осущеотвляется путем:
о получения персональных данных в устной и письменной форме непосредственно с
согласия субъекта персонаJIьных данньж на обработку или распространение его
IIерсональных данньж;
о внесения персональных данных в )Iiурналы, реестры и информационные системы
Оператора;
о использования иных способов обработки персональных да}IFIых.
3.8. Не допускается раскрытие третьим лицам и распространение персональных данных
без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным
законом.
3.9. Передача персональных данных органам дознания и следствия) в Федеральную
налоговуIо службу, СоциальныЙ фонд и другие уполномоченные органы исполнительноЙ
власти и организации осуществляется в соответствии с требованиями законодательства
Россиiiсlсой Федерации,
З.10. Оператор принимает необходимые правоI]ые, оргаFIизационFIые и технические меры
для защиты персональ}Iых данных от FIеправомерного или случайного доступа к ним,
униtIтожения, изменения, блокирования, распространения и других несанкционированньж
действий, в том числе:
. определяет угрозы безопасности персональных данных при их обработке;
. принимает локальные нормативI]ые акты и иные документы, регулирующие
отношения в сфере обработки и защиты персональных данных;
. создает необходимые условия для работы с персоцаль}Iыми данFIыми;
. организует учет документов, содержащих персонаJIьные данные;
. организует работу с информационными системами, в которых обрабатываются
персональные данные;
. хранит персональные данные в условиях, при которых обеспечивается их
coxpa}IнocTb и исклюLIается неправомерный доступ к Itим;
. организует обучение работников операт,ора, осуществляIощих обработку
персональных данных.
3.11. Ошератор осущес,tt]Jlriеl, хранение персоl-IzlJlьных дiiнFIых в форме, позволяtощей
определить субъекта персональных даFIных, не дольше, чем этого требуlот цели
обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не

установпен федеральным законом, договором иJIи соглашением.
З,\2, При сборе персоFIальных данных, в том числе посредством информационно
телекоммуникационной сети интернет, Оператор обеспечивает запись, систематизациIо,
пакопJrение, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных
данных граждан Российской Федерации с использованием баз даFIных, находящихся на
территории Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в Законе о

персональных данных.
3.13. L{ели обработки персональных данFIых:
3.1З.1. Обработке подлежат только персональные даЕIные, которые отвечают целям их
обработки.
3.1З.2. Обработrса Оператором персонаJIьI]ых даIJItых осуtцествляется в следующих целях:
. обеспечение соблюдения Itонституции, фелералыrых закоFIов и иных нормативных
праtsовых актов Российской Федерации;
. осуществление своей деятельности в соответствии с уставом оГБУЗ кИССМП>
. ведение кадрового делопроизводства;
. содействие работникам в трудоустройстве, получении образования и продвижении
по слулсбе, обеспечение личной безопасности работников, контроль количества и качества
выполняемой работы, обеспечение сохранFIости имущества;
о привлечение и отбор кандидагов на работу у оператора;
. организация постановtси на индивидуальный (персонифицированный) Учет
работrrиков в системе обязательного пенсионного страхования;



о заполнение и передача в органы исполнительнои власти и иные уполномоченные
организации требуемых форм отчетности;
. осуществление гражданско-правоI]ых отношений;
. ведение бухгалтерского учета;
. осуществление пропускного режима.
3.14,3, Обработка персональных данных работниttов может осуществляться
исключительно в целях обеспе.lеtлия соблtодения законов и иных нормативных правовых
актов.
З, 15, Itатегории субъектов персональных данных.
Обрабатываются П.Щ следующих субъеIстов ГlЩ:
. физические лица, состоящие с ОГБУЗ (ИССМП)) в трудовых отношениях;
. физические лица, уволившиеся из ОГБУЗ кИССМП>
. физические лица, являющиеся кандидатами на работу;
. физические лица, состоящие с ОГБУЗ кИССМП> в гражданско-правовых
отношениях.
3. 1 6. ГIД, обрабатываемые Оператором:
о flонные, полученные при осуществлеIlии трудовых отношений;
о .щонные, полученные для осуществления отбора кандидатов на работу;
о flпнные,полученныеприосуществленииграждаFIско-правовыхотношений.
3.17, Хранение Пff.
З.\7 ,1. ПД субъектов могут быть полу.IеIJы, проходить дальнейшуtо обработrсу и
передаваться на хранение как на бумаiItгlых нооителях, ,гаI( и в электрон}Iом виде.
З.|1,2. ПЩ, зафиксированные на бумаltсных tIосителях, хранятся в запираемых шкафах
либо в запираемых помещениях с ограниченным [равом доступа.
З.l1 ,З, ПЩ субъектов, обрабатыI]аемые с использованием средств автоматизации в разных
целях, хранятся в разных папках.
З,l],4, Не допускается,хранение и размещоние документов, содержащих ПЩ, в открытьIх
электронных каталогах (файлообменниках) в ИСПЩ.
З.|1,5, Хранение ПД в форме, позвоJIяIощей определить субъекта ПЩ, осуществляется не
дольше, чем этого требуют цели их обработки, и они подJIежат уничтожению по
достижении целей обработrси или в случае утраты необходимости в их достижении.
3. 1 7. Уничтотtение П.Щ.

З,1],|. Уничтохtение документов (носителей), содержащих ПД, производится путем
сожжения, дробления (измельчения), химического разложения, превращения в

бесформенную массу или порошок. Щля уничтожения бумаllсных документов допускается
применение шредера.
З.|7 ,2,11Щ гrа электронных носителях yHpIlITo}KaIoтoя путем стирания или форматироваI]ия
tIосителя.
З.|7,З. Факт уничтожения ПЩ подтверждаетсrI докумен,Iально актом об уничтожении
нооителей,

4. Защита персональных данных
4,1, В соответствии с требованиями нормативных докумеIlтов Оператором создана
система защиты персональных данных (СЗПД), состоящая из подсистем правовой,
оргаIIизационной и техничесttой защиты.
4,2, Подсистема правовой защиты представляет собой комплекс правовых,
организационно-распорядительных и нормативных документов, обеспечивающих
создание, функционироtsание и совершенствование СЗПЩ.
4.З. Подсистема организационной защиты вклIочает в себя организацию структуры

управления СЗПЩ, разреIпительной срIстемы, защиты информаuии при работе с

сотрудниками, партнерами и сторонними лиLIами.

4.4. Ilодсистема техничесIсой защиты вклiоLIсtет в себя комплекс техtIичеСКИХ,

програ}ммных, программFIо-аппаратFIых средств, обесгtе,tивalющих защиту Пff,



4.4, Основными мерами защиты Пfi, используемыми Оператором, являIотся:

4,5,1. Назначение лица, ответственного за обработrсу llД, которое осуществляет
организацию обработки ПД, обучение и инструктаж, внутренний контроль За

соблюдением учреждением и ег0 рабOтIIиками требOваний к защите ПЩ.

4.5.2. Определение актуальных угроз безопасности П[ при их обработке в ИСПЩ и

разработка мер и мероприятий по защите ПЩ.

4.5.З. Разработrса политики в отношении обработки персональных данных.
4,5.4. Установление правил доступа rc ПЩ, обрабатываемым в ИСПЩ, а также обеспечение

регистрации и учета всех действий, совершаемых с П.Щ в ИСПД.
4.5.5. Установление иFIдивидуальных паролей дос,гупа сотрудников в иrrформационнуIо
систему в соответствии с их производствегIFIыми обязаrrностями.
4.5.6, Применение прошедших в ycTaHoI]лeHHoM l]орядке процедуру оценки соответствия
средств защиты информации.
4.5.7. Сертифицирова}Iное антивирусное программное обеспечение с регулярно
обновляемьши базами.
4.5.8. Собллодение условий, обеспечиваIощих сохранность ПД и исключаIощих
несанкционированный к rrим доступ,
4.5,9. ОбrrаружеFIие фак,гов I{есанкционироваI{ного доступа к персональным данным и
принятие мер.
4,5.10. Восстановление ПД, модифицированных или уничтоженных вследствие
несанкционированного доступа к ним.
4,5.11. Обучение работников Оператора, непосредственно осуществляющих обработку
персонаJIьных данных, положениям законодательства РФ о персональных данньIх, в тОМ

числе требованиям к защите персональ}Iых даFIЕIых, докумеFIтам, определяющим политику

оператора в отношении обработки персональных даLIных, локальлIым актам по воtIросам

обработки персональных данных.
4,5.1,2, Осущестtзление внутреннего KoHTpoJIrI и аудита,

5. Осltовные права субъекта ПЩ ll обязашIlости Оператора
5.1. Основные права оубъеrtта ПЩ.

Субъект имеет право на доступ к его персональныN,I данным и следующим сведе}Iиям:
. подтверждение фаIста обработки Пfi Оператором;
. правовые основания и цеJIи обрабо,гки ГIЩ;

о I]ели и применяемые оператором способы обработrси ГIщ;

. наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за исключением

работниtсов Оператора), которые имеют доступ к ПД или которым могут быть раскрыты
п.щ rrа основании договора с Оператором или на основаFIии федерального закона;
. срОки обрабоТки персональных данпых, в том числе сроки их храFIения;

. порядок осуществления субъектом пД прав, предусмотреFIных настоящим

Федеральным законом;
о нzIименование или фамилия, имя, отчество и адрес лица, ОСУЩеСТВЛЯЮЩеГО

обработку П! по поручению Оператора, если обработка поручена или будет поручена

такому лицу;
. обращение к оператору и направление ему запросов;
. обrIсалованиедействлIйилибездеiас,I,виrIоlrератора,
5.2. Обязанности Оператора.
Операгор обязан:
. при сборе ПЩ предоставить информачию об обработrсе П.Щ;

. в случаях если ПЩ были полуLIены не от субъекта ПЩ, уведомить субъекта;

о При отказе в предоставлении Пщ субъекту разъясняются последствия такого

отказа;



. опубликовать или иным образом обеспечить неограниченный доступ к Документу,
определяющему его политику в отI]оше}Iии обработки Пi], rc сведениям о реаЛиЗУеМых
требованиях к защите ПД;
. принимать необходимые правовь]е, оргt}низационные и техFIиLIесIс4е меры или
обеспечивать их принятие для защиты ПrЩ о,г неправомер}Iого ],Iли случайного доступа к
ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления,

распространения ПД, а также от иных неправомерных дейотвий в отношении ПЩ;
о [овать ответы на запросы и обращения субъектов Пщ, их представителей и

уполномоченного органа по защите rrpaB субъектов ПЩ,

б. Актуализация, исправлеIIие, удалеIII,Iе !I уIIи.IтожеIIIIе персональlIых данных,
ответы на запросы субъектов на доступ к персональным данным.
6,1, Подтверrкдение факта обработки персональных данFIых Оператором, правовые
основания и цели обработки персональных данных, а также иные сведения, указанные в ч.

7 ст. 14 Закона о персональных данных, предоставляются Оператором субъекту
персональных данных или его представитеJIIо при обращении либо при получении
запроса субъекта персональных даrIFIых I{IIIа его tIредставрIтеля.

В предоставJIIIемые сведеI{ия не BKJIIo.IiiloTcrl персональные данные, относrIщиеся к

другим субъектам персонаJIьFIых да[l[Iьiх, за исl(J1I0Llе]Iием случаев, когда имеIотся
ЗаКОLIFIЫе ОСНОВаНИЯ ДЛЯ РаСКРЫТИЯ ТаКИХ ПеРСОНаЛЬНЫХ ДаП[iI)IХ.

Запрос должен содержать :

. номер основного документа, удостоверяк)щего личность субъекта персонаJIьных

даЕIных или его представителя, сведения о дате вьIдачи указанного документа и вьIдавшем
его органе;
. сведения, подтверждающие учас,гие субъек,га персонаJIьных данных в отI]ошеIIиrIх

с Оператором (номер договора, дата зZ}клIоLIения договора, условное словесное
обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт
обработки персонаJIьных данных Оператором;
. подпись субъекта персональных данных или его представителя.
Запрос может бьrть направлен в форме электронного документа и подписан электронноЙ
подписью в соответствии с законодателI)ством Российской Федерации.
Если в обращении (запросе) субъекта персоllальFIых данных не отражеFIы в соотве:гствии с

требованиями Закона о персональных даll]lых lзсе необходиNIые сведе}Iия или субъеIý не

обладает правами доступа к запрашиваемой иllформации, то ему FIаПраВляеТСЯ

мотивированный отказ.
право субъекта персональньlх данных на достуll к его llерсо}Iальным данным MolrceT быть

ограничено в соответствии с ч. 8 ст. 14 Закона о персональных данных, В ТОм чиСЛе еСЛИ

доступ субъекта персолIаJIьных данных к его персональIIIэIм .щэI-Iным нарУШаеТ Права И

закоIIFIые интересы третьих лиц.
6.2, В случае выявлеI-Iия неточных перOонаlльных данFIых при обращении сУбъекта
nерсональFIых данньж или его представителя либо по их запросу или по запросу
роскомнадзора Оператор осуществлrIет бlrокирование персональных данньгх,
отFIосящихся к этому субъекту персональных данных, с момента такого обращения или

получения указанного запроса на период проверки, если блокирование персональньж

данных не нарушает права и законные интересы субт,еtста персональных данных или

третьих лиц.
В слу.tае подтвержДения факта нетоIIFIости персональньiх данных Оператор на осIIовании

сведелtий, представленных субъек,гопл персонаJIьI-1ых /{анных или его представителем либо

Роскомнадзором, или иных необходимьlх документов уточIlяе,г персоFIаJIьные данные в

TeLIeIlиe семи рабочих дней со дня предс,гаI]JIения таких сведений и снимает блокирование

персональных данных.
б.3. I] слуLIае выявлениЯ неправомерной обработки персональНIlIХ !&[IFIых при обращении

(запросе) субъекта персоЕIальных данных или его представителя либо Роскомнадзора



Оператор осуществляе,т блокирование негIравомерrIо обрабатываемых персонаJIьных
данных, относrIщихся к этому субъект,у персоFIальных данных, с момента такого
обращения или пол5,.{ения запроса.
6.4. При достижении целей обработки персональных данных, а также в cлyLlae отзыва
субъектом персональных данных согласия на их обработку персональные данные
Irодлежат уничтожению, если:
. оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персональных
данных на основаниях, предусмотренных Законом о персоFIальных данных или иными
федеральными законами;
. иное не предусмотрено другим соглашением между оператором и субъектом
персоIIаJIьных данных.

7. Заlслl0.Iи,tеJIьtIые поло}кениrI
7.1. Ответственность за нарушение требований законодательства Российсtсой Федерациии
нормативI]ых документов ОГБУЗ <ИССМП> в области персональных дан}Iьж
определrIется в соответствии с законодательством Российсtсой Федерации.
7,2. |-Iастоящая Политика вступает в силу с момента утверждения и действует бессрочно
до принятия новой Политиtси.
7.3. Все изменения и дополнения к настоящей ГIолитике дол)Iшы быть утверждеFIы
главным врачом ОГБУЗ (ИССМП).


